|NFORME MENSUAL DE ACTIVlDADES

Dlreccron de Recursos Humanos o Pagma1de2 i
Nombre del Contratrsta Lo Byron Ottonrel Contreras Herrera - B ‘ CUI 2338 72922 2202
’ Servrcros (Tecnrcos o] Profesronales) 7 S Cal Servrcros Tecnrcos '

'Nl’rméro de Coh,t,rato:f ’- 029 48 2026- MCD 'Plazo'de Contrato: 02 de enero al 30 de junio del 2026

- Acuerdo Ministerial: | o 1 2026 Fechadetinforme: | =~ =~ 27/02/2026 )
N . B T Mes ‘ Aﬁo ' "-’ ;.ﬁia' T Wes DEEEEEE Afio
- Peripdo"dél‘ . D lf (En numeros) | - (En fletras) (Erl nimeros) , (En ‘nvﬁmeros) (En Ietras) .. (Ennameros)
RS el —— S ———— Al —
Informe: - |~ | o1 | Febrero | 206 | | 2. ;; Febrero e 2026

R . Ob]eto del Contrato B ,
l:l Contrat1sta" 'se compromete a prestar sus Servrcros ‘Técnicos-para la Seccion de archwo del Departamento Adm1mstrat1vo de la

1| Direccién de 'Administracién y Finanzas Despacho Ministerial del Ministerio de"Cultura y ‘Deportes, con dedicacion, diligencia, con
o] arreglo a los prmmpros de la ética-y probldad en la prestacion de Servicios y cumplimiento- de' las actividades. que se- descnben a
R contmuac1on sin ser estas hmltatwas sino umcamente enun01at1vas (segun Clausula de contrato Tercera)

Actlvrdades ejecutadas conforme aI contrato y termmos de referencra 5‘ :

) a) Bnndar apoyo en la clasrfrcacron y orgamzacron dela documentacron lnactlva de las drferentes dependencras del Despacho Mlnlstenal para-
que se facilite su ubrcacron consulta y conservacron adecuada B : ) )

" b) Apoyar en el mantenrmrento y. hmpreza de las areas de almacen aje’'de archivos, para{que los documentos se man’tengan en condiciones |
optrmas de resguardo y no sufran detenoro : s s ' ) : )

)| Brmdar apoyo enel traslado y ubicacion de cajas de expedrentes pertenecrentes al archrvo para que se garantrce un manejo of ciente, seguro‘
y ordenado de la documentacron - . : . :

d) Apoyar en mantener una estructura ordenada y- srstematrca dentro del archnvo para que se asegure el facrl acceso a la mformacron y se |
optrmlcen los procesos de busqueda . R ; EEE . .

e) Bnndar apoyo enla rdentn‘" cacion:y rotulacuon de las carpetas en las que se archlva la documentacron para que se facrlrte su Iocahzaclén

f) Apoyar en el resguardo custodla y conservacron de la documentacron archrvlstrca para que se garantrce Ia |ntegr|dad conﬂdencralrdad Yyt
. dlsponrbrlldad de los documentos : . )

, de los documehtos :

) h) Brrndar apoyo enla recoprlacrén, elaboramén y actualrzacron mensual de rnventanos catalogos e Indices. archrv(strcos para que se cuente
©con. herramrentas actualrzadas de control y consulta documental . - : . : - )

Byron Ottomel Contreras Herrera ch. Pedro Orlando Monterroso Canastu;

Nombre Completo del Contratrsta’ T Nombre de la Autorrdad que Evalita los Servrcros o

(segun Clausula de contrato. Decrma Prrmera)

//.

- Firma de Contrarrsta ‘ rrma y sello de la Autorldad qu’e*Ev'alua Ios rvrcros

(segun Clausula de contrato. Decrma Prrmera)

S S

~g) Apoyar en el»regrstro, control del prestamo y devolucrén de documentos para que se mantenga un segurmrento adecuado yse evrten extravios/ fe

e
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